UBND XA HAI TIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH HAI LY Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:272 /HD-THHL Hadi Tién, ngay 31 thang 12 nam 2025
HUONG DAN

Sir dung hé thong phin mém quan tri nha truong
Nam hoc 2025 - 2026

Thuc hién Chi thi s6 04/CT-UBND ngay 30/9/2025 cia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc day manh chuyén doi s6 trong gido duc, Trudng Tiéu hoc Hai Ly
ban hanh hudéng dn chi tiét vé viéc van hanh Hé théng phdn mém quan tri nha
truong truc tuyén. Hé thdng bao gdm 05 phan hé chtc ning cdt 161 sau day:

PHAN I: CHI TIET CAC PHAN HE CHUC NANG QUAN TRI

1. Phan hé Quan tri Nhan sy

Quan 1y ho so: Cap nhat s6 hoa 100% 1y lich, bang cap, chimg chi, qua trinh
cong tac cua can bo, gido vién, nhan vién (CB, GV NV).

Danh gia thi dua: Quan 1y cham cong dién tur, xép loai thi dua hang thang, danh
gia chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc cubi nam.

Xép thoi khéa biéu: Str dung cong cu tu dong xép lich bao giang, lich tryc tuan
cua gido vién, dam bao khong trung tiét.

2. Phan hé Quan ly Hoc sinh va Két qua hoc tap

H6 so hoc sinh: Luu trit thong tin dinh danh (ma dinh danh BO GD&DT), thong
tin lién h¢ ctia phy huynh, di¢n chinh sach.

S6 diém, Hoc ba dién tur:

- Gio vién bd mén nhap diém, danh gia thuong xuyén bang nhan xét hang

thang.

- Gi4o vién chil nhiém téng hop danh gia dinh ky (Giira ky, Cubi ky) vé
nang luc va pham chat.

- Ky s6 hoc ba dién tir cudi nim hoc, dé)ng bd truc tiép 1én co s& dir liéu

(CSDL) nganh cua S6 GD&DPT Ninh Binh.

Piém danh dién tir: Gido vién tich chon hoc sinh vang mit co phép/khong
phép ngay tai 16p qua ing dung di dong; hé thong tu dong giri thong bao vé may
phu huynh.

3. Phan hé Quan ly Co sé vat chat va Thiét bi day hoc

Kiém ké tai san: S6 hoa toan bo danh muc ban ghé, tivi, may tinh, tu sach
cua tirng phong hoc, phong chirc nang.

Muon - Tré thiét b day hoc: Gido yién dang ky muon d?) dung day hoc,
phong Tin hoc, phong Ngoai ngit truc tuyén trude 24 gio. HE thong tu dong canh
bao néu co sy trung lap lich muogn.

Bé4o hong, stra chita: Ghi nhén truc tuyén cac su ¢ vé dién, nudc, ban ghé



dé bo phan quan tri kip thoi khéc phuc.

4. Phan hé Quan Iy Tai chinh, Thu chi khong dung tién mit

Lap hoéa don hoc phi: Tu’ dong tinh toan tién hoc hai buéi/ngé\y, tién an ban
tra, quy dién chinh sach mién giam cho tung hoc sinh.

Thanh toan truc tuyén: Tich hop cong thanh toan (QR Code, vi dién tur, ngén
hang). Phy huynh nhén thong bao hoc phi va ndp tién ngay trén img dung, khong
dung tién mat.

’ Xuit hoa don dién tor: Hé théng tu dong g1 hoa don dién tu vé email/tin
nhan cua phu huynh ngay sau khi giao dich thanh cong.

5. Phan hé Két ndi nha truwong va Gia dinh

S0 lién lac dién tir: Giri thong béo khan (nghi bdo, lich tiém ching), bang
tong hop két qua hoc tap théng/k}‘/ cua hoc sinh cho phu huynh.

Xin phép nghi hoc truc tuyén: Phy huynh gui don xin nghi hoc qua ung

dung; gi4o vién cht nhiém duyét truc tuyén va hé théng tu dong dong bd vao phan
hé diém danh.

PHAN II: TO CHUC THU'C HIEN VA QUY PINH VAN HANH

1. P6i v6i Ban Giam hi¢u: Pinh ky ngay 25 hang thang, kiém tra tiép do
nhap liéu, danh gia chuyén mon cua toan truong trén hé thong; thuc hién ky so cac
van ban, hoc ba ding han quy dinh.

2. Déi véi Gido vién:

- Hoan thanh cap nhat diém danh truée 08h00 hing ngay.

- Cép nhat diém, nhan xét dinh ky cham nhat sau 03 ngay ké tir ngay két
thic kiém tra.

- Bao mat tai khoan ca nhan, tuy¢t dbi khong chia s¢ mat khau quan tri cho

nguoi ngoai nha truong.

3. Poi v6i BY phan Quan tri mang (IT): Pam bao hé thong may chu,
duong truyén internet 6n dinh; sao luu dir liéu (Backup) dinh ky vao ngay 30 hang
thang dé tranh mat mat thong tin.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Website truong;
-CB,GV,NV;

- Luu: VT

Bui Thi Thu Ha









